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Lineamientos internos para la expedicion de constancias por la
Coordinacion de Investigacion

Con el objetivo de fomentar, homologar y mejorar la certificacion de las actividades
realizadas en el marco de los proyectos y programas gestionados desde la Coordinacién
de Investigacién, se establecen los siguientes lineamientos para la expedicion de
constancias.

A. Del objetivo y formato de las constancias

1. Las constancias expedidas desde la Coordinacion de Investigacién constituyen
documentos de certificacidon para responsables de proyectos, integrantes de proyectos
y todas aquellas personas que participen en las actividades académicas organizadas
por los proyectos, seminarios, internos y externos, que se gestionan desde la
Coordinacion.

2. El formato de las constancias serd establecido por la Coordinacion de Investigacion.
De ser necesario, las y los responsables de los proyectos y seminarios podran sugerir
cambios o alternativas, mismas que deberan ser aprobadas por la Coordinacién de
Investigacion.

3. Las constancias estaran firmadas por la o el coordinador de investigacién y, de haber
una justificacién y propuesta de formato pertinente, también podran ser firmadas por
la o el responsable del proyecto o, en casos especificos, por la Division de Estudios
Profesionales.



4. Las constancias incluiran, como minimo, el nombre, las fechas de participacion, el titulo
de la actividad, el proyecto y programa al que pertenece la actividad, el nombredelao
el responsable del proyecto y la vigencia del mismo.

5. Lasy los responsables de los proyectos podran solicitar que se agregue informacion a
las constancias, siempre y cuando sea justificado de manera pertinente.

6. Paralos eventos que lo requieran de manera justificada, se podran expedir, ademas de
las constancias, invitaciones de participacion, cuyo formato serd establecido por la
Coordinacién de Investigacion.

B. De los programas

La Coordinacion de Investigacion tiene la facultad de expedir constancias de las
actividades correspondientes a los proyectos de los siguientes programas:

e Programa de Investigacién de la Facultad, que incluye:

e Proyectos internos de investigacion y seminarios de investigacion (PIFFyL, PROINV y
SEM): se podran solicitar constancias referentes a proyectos internos y seminarios
vigentes y no vigentes, siempre y cuando éstos cuenten con el registro adecuado en el
programay hayan cumplido con todos los requerimientos establecidos por la Comisién
de Investigacion.

¢ PAPIIT y PAPIME: se podran solicitar constancias referentes a proyectos vigentes y no
vigentes, siempre y cuando éstos hayan cumplido con todos los requerimientos
establecidos por DGAPA y estén adscritos a la Facultad o cuenten con al menos una
persona de la Facultad que funja como corresponsable del proyecto.

¢ POSDOC: se podran solicitar constancias de participacion en el programa, asi como por
la imparticion de cursos previamente aprobados por el Consejo Técnico de la Facultad
como parte del programa de trabajo de cada becario(a) y gestionados por la
Coordinacién de Investigacién y la Division de Estudios Profesionales.

¢ PREI: se podran solicitar constancias de participacion en el programa.

e Programas del CONACyT que hayan sido gestionados desde la Coordinacion de
Investigacioén: se podran solicitar constancias de las actividades en proyectos vigentes y
no vigentes, siempre y cuando éstos cuenten con un registro adecuado y hayan cumplido
con todos los requerimientos establecidos por el CONACyYT vy la Coordinacion de
Humanidades. Las constancias de adscripcion expedidas para el Sistema Nacional de
Investigadores no pertenecen a esta categoria, pues son formatos independientes
gestionados directamente por el mismo SNI.




e Estancias de investigacion que hayan sido gestionadas desde la Coordinacion de
Investigacién: se podran solicitar constancias de participacién, siempre y cuando se
cuente con el registro adecuado y hayan cumplido con todos los requerimientos
establecidos por el programa académico al que pertenezcan.

C. De las participaciones

1. Las personas responsables de proyectos y seminarios podran solicitar una constancia
por su periodo como responsables, siempre y cuando sus proyectos hayan sido
debidamente registrados y hayan cumplido con todas sus obligaciones.

2. Las vy los integrantes de los proyectos y seminarios podran recibir una constancia por
su participacién, siempre y cuando estén debidamente registrados y la persona
responsable del proyecto lo solicite.

3. Lasy los responsables de proyecto y seminarios podran solicitar constancia, en caso de
ser necesario, como organizadoras(es), conferencistas, ponentes, talleristas y/o
moderadoras(es) de sus eventos.

4. En el caso de las actividades académicas, se tomaran en cuenta las participaciones
como organizadoras(es), conferencistas, ponentes, talleristas y moderadoras(es) de
eventos tales como coloquios y congresos académicos, ciclos de conferencias,
simposios, seminarios y talleres. Se podra considerar otro tipo de actividades
académicas, siempre y cuando éstas se justifiquen de acuerdo al tipo de proyecto o
seminario.

5. Las expedicion de constancias de asistencia a los eventos académicos o talleres
organizados por los proyectos y seminarios seran expedidas por el o laresponsable del
proyecto o seminario.

6. No se elaboraran constancias a estudiantes por tareas aisladas realizadas como parte
de su servicio social en un proyecto de investigacion o seminario.

7. Para el caso de POSDOC, PREI y otros programas de estancias de investigacion, se
podran expedir constancias a las personas asesoras o responsables de las y los
estudiantes o investigadoras(es). Asimismo, cada estudiante o investigador(a) podra
solicitar constancias por las actividades académicas que realicen ante la comunidad de
la Facultad, siempre y cuando éstas pertenezcan a su programa de trabajo y estén
avaladas por la persona asesora o responsable.

8. Las constancias de asistencia a los cursos impartidos en el marco de una estancia
POSDOC, organizados por la Coordinacién de Investigacion, sélo se expediran en
acuerdo con la Division de Estudios Profesionales.




D. De las solicitudes para la elaboracién de constancias

Para todos los casos, la persona responsable del proyecto es quien deberd enviar la
solicitud e informacion a la Coordinacién de Investigacion (investigacion@filos.unam.mx).

La solicitud deberd ir acompanada del formato de datos, adecuadamente llenado. Si se
desea agregar informacion al formato, ésta debe incluirse en el cuerpo de la solicitud
con una breve justificacion de su pertinencia. La solicitud no procedera sin la recepcion
de dicho documento.

La solicitud deberd ir acompanada de algin documento probatorio del evento o
participacion (cartel o invitacion, vinculo al registro en video, etcétera).

El tiempo de elaboracién por parte de la Coordinacion de Investigacién dependera de
lademanday la cantidad de constancias solicitadas.

Las constancias de las actividades virtuales sélo se entregan una vez que la persona
responsable del proyecto notifica a la Coordinaciéon de Investigaciéon que el evento ha
concluido satisfactoriamente.

Se pide que, en el caso de los eventos, se notifique a la Coordinacién de Investigacion
de forma anticipada la realizacién del evento para que éste pueda ser difundido y
registrado adecuadamente en el reporte de actividades de la Coordinacion.

Podran expedirse constancias de participacion de un proyecto no vigente (como
responsable o como integrante), pero no se expediran constancias de eventos después
de un ano de que hayan concluido, a menos que se presente una justificacion.

Ciudad Universitaria, Cd. Mx., a5 de abril de 2022
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”

! Disponible en la pagina web de Investigacion (http://www.filos.unam.mx/investigacion/). Puede también solicitarse
directamente a la Coordinacién de Investigacion (investigacion@filos.unam.mx).
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